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Положение

 о методическом кабинете

 СГБОУ ПО «Севастопольский медицинский колледж имени Жени Дерюгиной»

Севастополь 2016
1. Общие положения

1.1. Методический кабинет является структурным подразделением колледжа и подчиняется непосредственно директору колледжа.

1.2. Работу кабинета организует  методист колледжа, зав. кабинетом является методист; заведующий методическим кабинетом назначается приказом директора.
1.3. Зав. методическим кабинетом непосредственно подчиняется директору и согласовывает работу с  заместителем  директора по учебной работе.

1.4. Зав. методическим кабинетом в своей деятельности руководствуется: постановлениями правительства РФ; типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении) от 18 июля 2008г. №543; распоряжениями, приказами; руководящими методическими и нормативными документами Министерства Образования РФ  и Министерства Здравоохранения, социального развития РФ;  Федеральными государственными образовательными стандартами.

2. Основные задачи

2.1. Методический кабинет организован с целью оказания методической помощи           преподавателям колледжа в повышении их профессиональной квалификации и педагогического мастерства.

2.2. Методический кабинет организует работу педагогического коллектива в соответствии с Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального медицинского образования и едиными методическими темами для ОУ СПО.
3. Содержание работы методического кабинета

3.1. Разработка плана методической работы колледжа.

3.2. Участие в разработке комплексного плана работы колледжа.

3.3. Знакомство преподавателей с новейшей методической и педагогической литературой, нормативно-справочной документации.

3.4. Оказание консультативной помощи преподавателям по проблемам обучения и воспитания.

3.5. Оказание помощи начинающим преподавателям в форме методических семинаров, индивидуальных консультаций.

3.6. Оформление выставок, стендов и тематических папок по вопросам методики преподавания.

3.7. Подготовка совместно с МЦК педагогических чтений, методических дней, лекций по вопросам методики преподавания, выставок методических материалов преподавателей.

3.8. Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта работы преподавателей колледжа на разных уровнях.

3.9. Организация работы педагогического коллектива над выбранной методической темой.

3.10. Оказание методической помощи преподавателям в проведении открытых занятий, организация их посещения и обсуждения.

3.11. Оказание помощи преподавателям в подготовке к аттестации.

3.12. Участие в проведении самообследования колледжа при подготовке его к аттестации.

3.13. Проведение учета и анализа методической работы преподавателей.

3.14. Повышения квалификации преподавателей на разных уровнях.

3.15. Участие в подготовке педагогических советов.

3.16. Разработка положений о смотре-конкурсе кабинетов, работы методических цикловых комиссий.

3.17. Подготовка вопросов методического характера для обсуждения на заседаниях педагогического и методических советов.

3.18. Участие в проектной деятельности.

4. Организация работы и материальная база методического кабинета

4.1. Методический кабинет организуется в специально оборудованном помещении, обеспечивающим необходимые условия для работы преподавателей согласно табелю оснащения.

4.2. Работа методического кабинета проводится в соответствии с планом методической работы колледжа.

4.3. В методическом кабинете должен вестись учет методической работы с педагогическим коллективом по важнейшим ее направлениям.

4.4. Методический кабинет работает в соответствии с ежегодным комплексным планом работы колледжа по плану методической работы, согласованному с заместителем директора по учебной работе и утвержденному директором колледжа и методическим советом колледжа.

4.5. Анализ методической работы заслушивается на заседании методического совета, итоги подводятся на педагогическом совете.

4.6. Работа методического кабинета осуществляется в контакте с администрацией колледжа, руководителями структурных подразделений, председателями методических цикловых комиссий, библиотекой.

5. Материальная база методического кабинета

5.1   Нормативные документы по организации методической работы в средних специальных учебных заведениях, медицинских училищ и колледжах.

5.2   Комплексные планы работы колледжа и планы методической работы.

5.3   Рекомендации в помощь преподавателям, председателям МЦК и заведующим кабинетами по планированию работы, планы МЦК, УИРС и НИРС, планы работы кабинетов.

5.4   Педагогическая литература и материалы периодической печати по вопросам преподавания.

5.5.  Материалы обобщения опыта работы преподавателей колледжа.

5.6.  Материалы открытых мероприятий, конференций, олимпиад.

5.7.  Материалы участия колледжа во Всероссийских, региональных, республиканских и городских мероприятиях (конференции, конкурсах, выставках).

5.8  Материалы анализа и контроля за состоянием методической работы колледжа.

