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СГБОУ ПО «Севастопольский медицинский колледж им. Жени Дерюгиной»
ПОЛОЖЕНИЕ

о внутриобъектовом и пропускном режиме 
в колледже
(утверждено приказом № 67-лс от 18 мая 2017 г.)
Севастополь 

2017
1. Общие положения.

Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона РФ от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федерального Закона РФ ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации» от 21.12.2012, устава СГБОУ ПО «Севастопольский медицинский колледж имени Жени Дерюгиной».
Цель настоящего положения – обеспечение общественной безопасности в здании и на территории «Севастопольский медицинский колледж им. Жени Дерюгиной» (далее – колледж), предупреждение террористической, экстремистской деятельности и других противоправных деяний в отношении обучающихся, педагогических и иных сотрудников колледжа.

Пропускной режим в колледже – это порядок, устанавливаемый колледжем, не противоречащий законодательству Российской Федерации и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц в здание колледжа, въезда (выезда) транспортных средств на территорию колледжа.

Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами и замками. Ключи от запасных выходов хранятся на вахте.  Для обеспечения пропускного режима пропуск обучающихся, работников и посетителей, а также внос (вынос) материальных средств осуществляется через центральный вход, в особых случаях через запасные выходы.  В рабочее время запасные выходы должны быть заперты изнутри на легко открывающийся запор.

В нерабочее время запасные выходы открываются только с разрешения директора, заместителей директора, вахтера, сторожа. На период открытия запасного выхода, контроль за ним осуществляет лицо, его открывающее.

Ответственными за организацию и контроль пропускного режима в колледже являются:

-заместитель директора по безопасности (в части касающейся должностных обязанностей).

-заместитель директора по АХЧ (в части касающейся должностных обязанностей).

Пропускной режим в колледже осуществляют:

· сторож (вахтер)(с 08.00 – 20.00, в рабочие дни);

·  сторож – в ночное время (с 20.00 – 08.00, в рабочие дни);

· сторож – круглосуточно (с 08.00 – 08.00 следующего дня, в дни каникул, в субботу, в праздничные и выходные дни);

Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всего персонала, постоянно или временно работающего в колледже, обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории колледжа. 

Персонал колледжа, обучающиеся и посетители должны быть ознакомлены с настоящим Положением. 

В целях ознакомления посетителей колледжа с пропускным режимом настоящее Положение размещается на информационном стенде в холле первого этажа здания колледжа и на официальном Интернет-сайте.

2. Организация пропускного режима колледжа.

Лицом, осуществляющим пропускной режим ведется журнал учета посетителей.

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись с датой начала ведения журнала.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

Пропускной режим для обучающихся.

Вход обучающихся в колледж осуществляется при предъявлении студенческого билета или иного документа, удостоверяющего личность и подтверждающего факт обучения в Колледже. 

В случае опоздания обучающегося вносится запись в журнал дежурного преподавателя. Дежурный преподаватель может потребовать объяснительную.
В случае нарушения правил поведения и пропускного режима обучающийся может быть привлечен к дисциплинарной ответственности. 

Пропускной режим для персонала колледжа.

Время прибытия и убытия сотрудника фиксируется в журнале (специально предназначенном для этой цели), в котором также указывается номер кабинета, от которого были получены/сданы ключи. 

В случае неоднократного нарушения пропускного режима сотрудник может быть привлечен к дисциплинарной ответственности. 

Пропускной режим для посетителей колледжа.

Посетители – это все лица, не являющиеся обучающимися или персоналом колледжа. К ним относятся: родители (законные представители) обучающихся, рабочие подрядных организаций, сотрудники вышестоящих организаций, участники открытых мероприятий колледжа, представители проверяющих и инспектирующих организаций и др.

Посетители осуществляют вход в колледж при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей заполняется по следующей форме:
	№ записи
	Дата и время прибытия
	Ф.И.О. посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время выхода из ОУ
	Цель посещения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


При наличии у посетителей ручной крупногабаритной клади лицо, осуществляющее пропускной режим предлагает предъявить к осмотру содержимое ручной крупногабаритной клади. В случае отказа  посетитель обязан покинуть территорию колледжа.
После записи в журнале учета посетителей и проверки ручной крупногабаритной клади посетители перемещаются только по первому этажу.
Группы лиц, посещающих колледж для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание колледжа по спискам посетителей, согласованных директором колледжа. 

При выполнении в колледже строительных и ремонтных работ вход рабочих в колледж осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному с директором колледжа, без записи в журнале учета посетителей.

Посещающие колледж по служебной необходимости, допускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации колледжа, с внесением записи в «Журнал учета посетителей» или в «Журнал проверок контролирующих органов». 

При нарушении посетителем порядка организации пропускного режима колледжа лицо, осуществляющее пропускной режим, незамедлительно информирует непосредственного руководителя и действует по его указаниям. Лицом, осуществляющим пропускной режим в случаях, когда необходим вызов наряда полиции, применяется устройство тревожной сигнализации (брелок или кнопка тревожной сигнализации).

Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осуществляет осмотр холла 1 этажа колледжа на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов.
3. Организация пропускного режима для автотранспорта на территории колледжа.

Контроль доступа автотранспорта на территорию колледжа осуществляют:

- заместитель директора по безопасности(в части касающейся должностных обязанностей);
- заместитель директора по АХЧ(в части касающейся должностных обязанностей);
Пропускной режим для автотранспорта  на территорию колледжа осуществляют:

- сторож (вахтер) – в дневное время (в рабочие дни)
- дворник  – открывает ворота для въезда автотранспорта в дневное время(совпадающее с его рабочим временем);

-сторож – открывает ворота в ночное время и при отсутствии дворника.

После получения разрешения на въезд на территорию колледжа и осмотра автомобиля производится запись в журнал регистрации автомобильного транспорта с указанием времени и цели прибытия. Если с водителем в автомобиле есть пассажир, его данные занести в журнал регистрации автомобильного транспорта.

Журнал регистрации автотранспорта  заполняется по следующей форме:
	      №

п/п


	Дата


	Марка, гос. номер

автомобиля
	Ф.И.О. водителя,         наименование организации, к которой принадлежит

автомобиль
	Документ, удостоверяющий личность водителя
	Цель приезда
	Времявъезда в ОУ
	Время выезда из ОУ
	         Подпись охранник(вахтера)
	Результат осмотра (примечания)


Допуск без ограничений на территорию колледжа разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, МЧС,  министерства внутренних дел, Национальной Гвардии РФ при вызове их администрацией колледжа, а также автомобильному транспорту коммунальных служб при аварии на коммуникационных сетях и при чрезвычайных ситуациях. 

Стоянка личного транспорта персонала колледжа на территории колледжа запрещена.

После окончания рабочего дня, в ночное время, в праздничные и в выходные дни въезд автотранспорта на территорию колледжа запрещен(за исключением автотранспорта экстренных и аварийных служб). 
